[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ………………………….……………………………โทร………………………………………………………………………
ที่………………………..…………………………………………..……….. วันที่  ………………เดือน...............พ.ศ...................
เรื่อง	ขอหนังสือรับรอง [  ] เป็นข้าราชการ [  ]  อายุราชการ [  ]  การปฏิบัติงาน [  ]  ความประพฤติ
เรียน	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค์ (ผ่านหัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด)

		ด้วยนาย/ นาง/ นางสาว …………………….………………..………………….…………………………………….
ตำแหน่ง………………………………………………………………สังกัด………………………………..…………………ประสงค์ขอให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค์ ออกหนังสือรับรองการเป็นข้าราชการ/ อายุราชการ/การปฏิบัติงาน/ความประพฤติ เพื่อเป็นหลักฐานประกอบในการ……………………………………………….…………..………   
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


			    ลงชื่อ ………………………………………………
        (……….…………………………….…………)
[bookmark: _GoBack]ผู้อำนวยการกอง………………….……………..





หมายเหตุ 1. กรณีประสงค์ขอหนังสือรับรองความประพฤติให้รับรองความประพฤติด้วยตนเองแนบมาด้วยหรือรับรองความประพฤติโดยระบุไว้บันทึกข้อความจาก ผอ.กอง มาด้วย
	2. กรณีประสงค์ขอหนังสือรับรองฉบับภาษาอังกฤษ ให้ระบุคำนำหน้า ชื่อ-สกุล เป็นภาษาอังกฤษ         ให้ด้วย (Mr./Mrs./Miss/Other……...)
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